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TERMO DE REFERENCIA

APROVO o competente Termo de
Referencia e autorizo a abertura de
Procedimento Licitatorio.

Em / /

Edival Cabral Tork
-Diretor Presidente da CDSA-

1. OBJETO:

1.1. Contratagdo de empresa especializada para produzir materiais audiovisuais institucionais para a
Companhia Docas de Santana — CDSA, incluindo 2 videos institucionais, sendo 1 com duragao
minima de 5 minutos e outro com duragdo minima de 1 minuto e 30 segundos, este como versao
resumida do video principal; 1 video setorial da Unidade de Seguranga Portuaria, Seguranga do
Trabalho e Meio Ambiente, com duragcdo minima de 8 minutos; 1 video publicitario com duragédo de
30 segundos, destinado a veiculagao televisiva; e 1 gravagao de audio institucional com duragédo de
30 segundos, voltada para emissoras de radio. Os materiais deverdo ser entregues finalizados em
qualidade Full HD ou 4K, compativeis com midias digitais e televisivas além da entrega de imagens
brutas (ndo editadas em 4Kk).

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. Estes videos institucionais e setoriais constitui uma ferramenta estratégica para ampliar a
visibilidade da Companhia Docas de Santana — CDSA, comunicando de forma clara e atrativa sua
infraestrutura, posicionamento estratégico, operagées portuarias, aspectos ligados a seguranga,
saude do trabalho e meio ambiente, principais cargas e relevancia logistica no contexto do Arco
Norte. Alcangando publico geral, os materiais audiovisuais visam fortalecer a imagem institucional da
Companhia junto a investidores e parceiros, contribuindo para a valorizagdo da CDSA como ativo
estratégico nacional.

3. REFERENCIA DE ESTILO:

3.1. O video base institucional sera fornecido pela CDSA, e podera manter uma narrativa visual que
alinha conteudo técnico com apelo institucional e clareza na mensagem.

4. DESCRIGAO DOS SERVIGOS:

4.1. Planejamento e Pré-Producao:
- Desenvolvimento de roteiro em colaboragdo com a CDSA, destacando temas essenciais como
posicionamento geografico, operagdes portuarias, infraestrutura, principais cargas, arco norte,
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logistica, seguranga, impacto econémico, posicionamento geografico e estratégico.
- Definigdo dos locais de filmagem e alinhamento logistico, com aprovacéo da CDSA.

4.2. Captagao de Imagens:

- Gravagao de imagens em 4K das principais areas do porto, com tomadas aéreas e registros dos
processos operacionais como embarque, desembarque, armazenagem de carga, acompanhamento
do trajeto da carga e areas administrativas.

4.3. Edicao e Pos-Producéo:

- Edicdo completa com efeitos visuais de motion graphics em cartelas ou em canal alpha de: mapas,
letterings informativos e transi¢cbes, promovendo uma experiéncia visual dindmica e de facil
compreensao, mapas geograficos interativos de trajeto de cargas nacionais e internacionais.

- Insercao de legendas em portugués, inglés e recurso de acessibilidade em Libras (Lingua Brasileira
de Sinais), com janela de intérprete inserida na edigao final e autodescri¢ao.

- Revisdo e ajustes finais com a CDSA para garantir que o material atenda aos objetivos
institucionais.

4.4. Entrega do Produto Final

Tabela 1
o1 Videoinsitucional 1 Minima de 5 anml’g:ees’ Video Principal
principal minutos Lg Institucional
ibras
Video institucional Ml_nlma de 1 Portugues, Derivado do video
02 . 1 minuto e 30 Inglés e L
resumido ; principal
segundos Libras
Video setorial (Unidade
de Seguranga . n n
0 pouinm Seguraa 1 VMmeded  Pogise  Versioon
do Trabalho e Meio g ¢
Ambiente)
Destinado a
. s Portugués, veiculagdo em
04 Video pub#\(jltarlo para 1 30 segundos Libras e intervalos
Autodescri¢ao comerciais de
televisao
Voltada para
Gravacao de audio 1 30 segundos Autodescrigso divulgagéo em

emissoras de
radio

institucional para radio

4.5. Os arquivos de midia da “Tabela 1” deverdo estar em formatos compativeis para diferentes
plataformas de exibi¢ao, (ex.: MP4 e MOV), com alta resolugdo (Full HD ou 4K), sendo entregue em
pen-drive ou disponibilizado em nuvem para download. O video da “Tabela 2” deverd conter
também, alem de versao no formato horizontal apropriado para emissoras de TV, o formato reels de
redes sociais.
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4.6. Todos os custos DIRETOS OU INDIRETAMENTE relacionados a produgao dos materiais
descritos no item 4.4 deverao estar integralmente contemplados na proposta comercial
apresentada pela empresa, incluindo despesas com roteirizagdao, captagao, edicao,
legendagem, intérprete de Libras, direitos autorais, deslocamentos, equipamentos, licencgas,
trilhas sonoras, pos-producdao e quaisquer outros encargos necessarios a entrega dos
produtos finais conforme as especificagoes deste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS TECNICOS:

5.1. A empresa devera comprovar experiéncia em projetos audiovisuais no setor logistico, portuario
ou industrial, com apresentacéo de atestados de capacidade técnica para validagao da CDSA.

6. PRAZO DE EXECUGAO:

6.1. O produto final devera ser entregue em até 90 dias corridos a partir da assinatura do contrato ou
Ordem de Servigo.

7. FORMA DE PAGAMENTO:

7.1. O pagamento sera realizado em trés etapas:

Tabela 2
12 Apo6s a aprovagao do roteiro e inicio das filmagens 30%
PA Apos a entrega do primeiro corte para revisao 30%
a Apds a aprovagéo final e entrega do material da 0
3 13 ”» 40 /O
Tabela 1

8. DIREITOS AUTORAIS E DE IMAGEM:

8.1. Todos os direitos autorais e de imagem serao cedidos integralmente a CDSA, permitindo o uso
irrestrito do material.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:
9.1. Executar os servigos conforme as especificagdes deste Termo de Referéncia, assegurando

qualidade técnica e artistica em todas as etapas da produgao dos materiais audiovisuais;

9.2. Manter sigilo absoluto sobre quaisquer informagdes, dados estratégicos ou imagens sensiveis
obtidas durante a execugéo do contrato;
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9.3. Garantir a qualidade técnica e criativa dos produtos finais, respeitando os prazos e requisitos
estabelecidos;

9.4. Substituir, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, qualquer conteudo considerado
inadequado ou com defeito técnico, a partir de solicitagdo do CONTRATANTE;

9.5. Comunicar ao CONTRATANTE, imediatamente, qualquer anormalidade que possa impactar o
cronograma, a qualidade da produgdo ou a entrega dos materiais, prestando os devidos
esclarecimentos;

9.6. Arcar com todos os custos logisticos e de transporte relacionados a entrega dos materiais
audiovisuais a CDSA.

9.7. Encaminhar Nota Fiscal eletronica referente aos servigos prestados, conforme os marcos de
pagamento estabelecidos na “Tabela 2”;

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

10.1. Efetuar o pagamento conforme estabelecido na “Tabela 2" deste Termo de Referéncia,
mediante depdsito em conta corrente da CONTRATADA,;

10.2. Fornecer acesso as areas de filmagem, incluindo areas operacionais e arrendadas, bem como
apoio logistico necessario a CONTRATADA para a adequada execugao das filmagens;

10.3. Disponibilizar acesso da equipe da CONTRATADA as instalacbes da CDSA sempre que
necessario para captagdo de imagens, audios e entrevistas;

10.4. Aprovar cada etapa do projeto audiovisual, fornecendo informagdes e contatos pertinentes para
realizacdo das atividades de gravagao;

10.5. Nao permitir que terceiros realizem servigos similares aos contratados neste Termo de
Referéncia durante sua vigéncia;

10.6. Comunicar prontamente a CONTRATADA qualquer irregularidade identificada na produgao ou
entrega dos materiais;

10.7. Acompanhar e avaliar a execugao dos servigos por meio de servidor designado ou comissao
especifica, com o objetivo de assegurar a qualidade dos produtos finais e a corre¢do de eventuais
falhas.

11. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA:

11.1. Os recursos necessarios a execu¢ao do objeto do presente Termo de Referéncia serdo
provenientes do orcamento da CDSA do exercicio 2025 sob a rubrica 02.05.21.

12. SANGOES ADMINISTRATIVAS
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12.1. Em caso de descumprimento de prazos ou especificagdes, serdo aplicadas penalidades
conforme regulamento interno e legislagéo vigente.

12.2. Em caso de inexecucao total dos servigos, e/ou atraso de execugao ou qualquer inadimpléncia
contratual, inclusive desatendimento das determinacdes da fiscalizacdo, a CONTRATADA esta
sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, no que couber, as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multas penitenciais;
c) Suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
CDSA, segundo a natureza e a gravidade da falta cometida, por prazo nao superior a dois
anos, a critério da contratante;
c.1) A liberagdo da contratada da penalidade supra serd concedida sempre que esta
ressarcir a CDSA pelos prejuizos resultantes a depois de decorrido o prazo de sangao
aplicada, com base no item anterior;

d) Declaragédo de idoneidade para licitar ou contratar com Administracdo Publica, enquanto
pendurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacédo
perante a CDSA pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sangao aplicada
com base na letra anterior.

12.3. As multas serdo aplicadas para os seguintes casos e nos seguintes percentuais, limitadas a
10% (dez por cento) sobre o valor global adjudicado:

a) De 0,1% (zero virgula um por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor
adjudicado, atualizado na forma da lei quando a contratada, sem justa causa, deixar de
cumprir obriga¢éo assumida.

b) De 0,1% (zero virgula um por cento) sobre o valor global adjudicado, atualizado na forma
da lei, no caso de desatendimento de determinagéo da fiscalizagao.

12.4. Quando as multas atingirem o limite de 10% (dez por cento) do valor global adjudicado, a CDSA
podera promover a rescisao contratual total ou parcial.

12.5. As sancgdes previstas nas letras "a", "c¢" e "d" do subitem 10.1 poderao ser aplicadas juntamente
com a letra "b", facultada a defesa prévia do interessado no respectivo processo, no prazo de cinco
dias uteis.

12.6. A contratada sera responsabilizada pelos prejuizos que comprovadamente causar a CDSA, em
decorréncia de dolo ou culpa, arcando a indenizacédo correspondente, da forma como de apurar em
processo administrativo, assegurado em qualquer caso o direito de defesa.
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13. DO FORO:

13.1. O foro competente para dirimir as questdes oriundas da contratacdo é o de Santana do
Estado do Amapa, com renuncia de qualquer mais privilegio que seja.

Santana-AP, 20 de junho de 2025.

Josué Pereira Alves Fernando Quintela dos Santos
Chefe da Divisdode Planejamento e Gestao Portuaria ~ Chefe da Sec¢ao de Marketing e Comunicagao
Portaria n® 094/2021 - CDSA Portaria n® 077/2025 - CDSA
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